ESARO 5 Programme de formation jour par jour (2008)
· Séance 1 : Situations d’urgence et leurs conséquences sur les enfants et l’éducation
· Séance 2 : Les raisons pour une éducation en situations d’urgence
· Séance 3 : Cadre pour l’éducation en situations d’urgence : Normes minimales 
· Séance 4 : Composantes techniques de l’éducation en situations d’urgence
· Séance 5 : Coordination de l’éducation en situations d’urgence et approche sectorielle
· Séance 6 : Scénario de situations d’urgence et cartographie des capacités 
· Séance 7 : Evaluation des situations d’urgence
· Séance 8 : Planification des interventions éducatives en situations d’urgence
· Séance 9 : Ressources humaines et  financières 
· Séance 10 : Fournitures et logistique pour l’éducation en situations d’urgence
· Séance 11 : Espaces d’apprentissage temporaires
· Séance 12 : Stratégies et soutien psychosocial 
· Séance 13 : Programmes d’éducation en situations d’urgence
· Séance 14 : Enseignants et personnel de l’éducation
· Séance 15 : Construction et réhabilitation d’écoles
· Séance 16 : Reprise de l’éducation formelle
· Séance 17 : Dimension de genre et inclusion dans l’éducation en situations d’urgence
· Séance 18 : Suivi et évaluation de l’éducation en situations d’urgence
· Séance 19 : Réduction des risques de catastrophes dans l’éducation
· Séance 20 : Préparation et interventions éducatives d’urgence lors de conflits armés
· Séance 21 : Préparation et interventions éducatives d’urgence lors de situations d’urgence sanitaires
· Séance 22 : Planification d’actions pour la préparation et la planification d’urgence, la cartographie des capacités, la planification et la politique ainsi que pour la formation. 

[bookmark: _Toc279958861]Etape 3 : Elaboration d’un agenda de formation
Une fois les étapes 1 et 2 terminées, il est important d’élaborer un agenda, puis de revoir le temps consacré aux modules sélectionnés. Chaque module comporte une série d’informations et d’exercices dont la plupart durent approximativement 90 minutes. Des exercices supplémentaires sont prévus si vous souhaitez approfondir un sujet particulier. Des suggestions sur la manière de réduire la durée d’un module sont également disponibles. Un exemple d’agenda pour différents publics figure à l’annexe 1.

Soyez attentif au déroulement des ateliers et à la succession des séances (par exemple, la planification du programme fait suite à la séance d’évaluation). En outre, assurez-vous que le travail est réparti raisonnablement de façon que les animateurs et les participants ne s’ennuient pas ou ne se sentent pas fatigués. Il peut également arriver que vous deviez modifier l’emploi du temps si les principaux orateurs invités ne sont pas disponibles.

Enfin, concentrez-vous sur les objectifs de formation et assurez-vous que l’agenda couvre assez les domaines définis dans les objectifs. Réfléchissez au temps nécessaire aux participants pour étudier ces domaines clés et faites en sorte que le temps que les séances y consacrent soit suffisant. 

[bookmark: _Toc279958862]Etape 4 : Adaptation des matériels de formation
Les modules de formation sont conçus pour de nombreux publics. Néanmoins, il faut parfois les adapter davantage aux contextes d’un pays. Par exemple, le module 2 des Normes minimales de l’INEE présente une étude de cas sur le tsunami afin de mieux comprendre les normes. Or, une situation d’urgence ou un conflit récents dans votre pays constituent peut-être un problème plus primordial que des catastrophes naturelles. Dans ces cas-là, il est important d’adapter et de modifier légèrement les matériels afin que la formation soit plus en adéquation avec le contexte de votre pays.
Vous pouvez aussi souhaiter modifier la présentation de certains modules, utiliser des images et employer des mots différents, ajouter des exemples locaux.  Des outils et des situations récents, postérieurs à la rédaction des modules, devraient être privilégiés. 
Portez particulièrement attention aux jeux de rôle ainsi qu’aux scénarios et assurez-vous que les rôles soient réalistes et appropriés au contexte.


[bookmark: _Toc279958863]Etape 5 : Elaboration/adaptation des formes d’évaluation
Une évaluation des acquis à l’issue de la formation est capitale, qu’il s’agisse d’une simple évaluation des connaissances acquises lors de la formation ou d’une vérification des actions sur lesquelles la formation a débouché. Cette dernière est un processus à long-terme et nécessite du personnel et du temps pour rassembler les informations en question.

L’évaluation est particulièrement importante pour les formations de formateurs (ToT). Si les participants ne comprennent pas une séance ou la trouvent difficile à suivre, vous voudrez la modifier avant que la formation ne soit dispensée. De plus, peut-on tirer des leçons des séances s’étant très bien déroulées pour améliorer celles qui n’ont pas donné de si bons résultats ? 
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[bookmark: _Toc279958864]Annexe1 : Exemples d’agenda 

I.  Exemple d’agenda pour les organisations de mise en œuvre (p. ex. le Cluster éducation)
Formation sur une journée
	
	Jour 1

	30 minutes
	Accueil, Introductions, vue d’ensemble des ateliers 

	90 minutes
	Module 1 : Les raisons pour une éducation en situations d’urgence et les conséquences des situations d’urgences sur les enfants

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	90 minutes
	Module 2 : Cadre pour l’éducation en situations d’urgence, Normes minimales pour l’éducation de l’INEE

	60 minutes
	Déjeuner

	90 minutes
	Module 3 : Composantes techniques de l’éducation en situations d’urgence

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	90 minutes
	Module 4 : Coordination

	90 minutes
	Module 5 : Plan d’action et suivi



Formation sur deux jours
	
	Jour 1

	30 minutes
	Accueil, Introductions, vue d’ensemble des ateliers 

	90 minutes
	Module 1 : Les raisons pour une éducation en situations d’urgence et les conséquences des situations d’urgences sur les enfants

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	90 minutes
	Module 2 : Cadre pour l’éducation en situations d’urgence, Normes minimales pour l’éducation de l’INEE

	60 minutes
	Déjeuner

	90 minutes
	Module 3 : Composantes techniques de l’éducation en situations d’urgence

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	90 minutes
	Module 4 : Coordination

	
	Jour 2

	90 minutes
	Module 6 : Evaluations

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	90 minutes
	Module 7 : Elaboration, suivi et évaluation du programme

	60 minutes
	Déjeuner

	60 minutes
	Module 8 : Liens entre l’éducation et les autres secteurs

	90 minutes
	Module 9 : Préparation et planification de mesures d’urgence

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	90 minutes
	Module 5 : Plan d’action et suivi


Formation sur trois jours
	
	Jour 1

	30 minutes
	Accueil, Introductions, vue d’ensemble des ateliers 

	90 minutes
	Module 1 : Les raisons pour une éducation en situations d’urgence et les conséquences des situations d’urgences sur les enfants

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	90 minutes
	Module 2 : Cadre pour l’éducation en situations d’urgence, Normes minimales pour l’éducation de l’INEE

	60 minutes
	Déjeuner

	90 minutes
	Module 3 : Composantes techniques de l’éducation en situations d’urgence

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	90 minutes
	Module 4 : Coordination

	
	Jour 2

	90 minutes
	Module 6 : Evaluations

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	90 minutes
	Module 7 : Elaboration, suivi et évaluation du programme

	60 minutes
	Déjeuner

	60 minutes
	Module 8 : Liens entre l’éducation et les autres secteurs

	90 minutes
	Module 9 : Préparation et planification de mesures d’urgence

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	90 minutes
	Module 12 : Préparation aux situations d’urgence

	
	Jour 3

	90 minutes
	Module 13 : Espaces d’apprentissage temporaires

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	90 minutes
	Module 14 : Stratégies et soutien psychologiques

	60 minutes
	Déjeuner

	90 minutes
	Module 15 : Enseignants et personnel de l’éducation

	60 minutes
	Module 17 : Fournitures et logistique pour l’éducation en situations d’urgence

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	90 minutes
	Module 5 : Plan d’action et suivi




Formation sur quatre jours
	
	Jour 1

	30 minutes
	Accueil, Introductions, vue d’ensemble des ateliers 

	90 minutes
	Module 1 : Les raisons pour une éducation en situations d’urgence et les conséquences des situations d’urgences sur les enfants

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	90 minutes
	Module 2 : Cadre pour l’éducation en situations d’urgence, Normes minimales pour l’éducation de l’INEE

	60 minutes
	Déjeuner

	90 minutes
	Module 3 : Composantes techniques de l’éducation en situations d’urgence

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	90 minutes
	Module 4 : Coordination

	
	Jour 2

	90 minutes
	Module 6 : Evaluations

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	90 minutes
	Module 7 : Elaboration, suivi et évaluation du programme

	60 minutes
	Déjeuner

	60 minutes
	Module 8 : Liens entre l’éducation et les autres secteurs

	90 minutes
	Module 9 : Préparation et planification de mesures d’urgence

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	90 minutes
	Module 12 : Préparation aux situations d’urgence

	
	Jour 3

	90 minutes
	Module 13 : Espaces d’apprentissage temporaires

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	90 minutes
	Module 14 : Stratégies et soutien psychologiques

	60 minutes
	Déjeuner

	90 minutes
	Module 15 : Enseignants et personnel de l’éducation

	60 minutes
	Module 16 : Construction et réhabilitation d’écoles

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	90 minutes
	Module 17 : Fournitures et logistique pour l’éducation en situations d’urgence

	
	Jour 4

	90 minutes
	Module 10 : Relèvement  précoce et transition

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	90 minutes
	Module 11 : Politique éducative (stratégie and plaidoyer)

	60 minutes
	Déjeuner

	90 minutes
	Module 19 : Développement de la petite enfance

	60 minutes
	Module 21 : Réduction des risques de catastrophes

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	90 minutes
	 Module 5 : Plan d’action et suivi




II.  Agenda pour les ministères de l’Education 

Formation sur une journée
	
	Jour 1

	30 minutes
	Accueil, Introductions, vue d’ensemble des ateliers 

	90 minutes
	Module 1 : Les raisons pour une éducation en situations d’urgence et les conséquences des situations d’urgences sur les enfants

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	90 minutes
	Module 2 : Cadre pour l’éducation en situations d’urgence, Normes minimales pour l’éducation de l’INEE

	60 minutes
	Déjeuner

	90 minutes
	Module 3 : Composantes techniques de l’éducation en situations d’urgence

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	90 minutes
	Module 4 : Coordination

	90 minutes
	Module 5 : Plan d’action et suivi



Formation sur deux jours
	
	Jour 1

	30 minutes
	Accueil, Introductions, vue d’ensemble des ateliers 

	90 minutes
	Module 1 : Les raisons pour une éducation en situations d’urgence et les conséquences des situations d’urgences sur les enfants

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	90 minutes
	Module 2 : Cadre pour l’éducation en situations d’urgence, Normes minimales pour l’éducation de l’INEE

	60 minutes
	Déjeuner

	90 minutes
	Module 3 : Composantes techniques de l’éducation en situations d’urgence

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	90 minutes
	Module 4 : Coordination

	
	Jour 2

	60 minutes
	Module 8 : Liens entre l’éducation et les autres secteurs

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	90 minutes
	Module 9 : Préparation et planification de mesures d’urgence

	60 minutes
	Déjeuner

	90 minutes
	Module 21 : Réduction des risques de catastrophes

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	90 minutes
	Module 11 : Politique éducative (stratégie and plaidoyer)

	90 minutes
	Module 5 : Plan d’action et suivi




III.  Exemple d’agenda pour les bailleurs de fonds

	
	Jour 1

	30 minutes
	Accueil, Introductions, vue d’ensemble des ateliers 

	90 minutes
	Module 1 : Les raisons pour une éducation en situations d’urgence et les conséquences des situations d’urgences sur les enfants

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	90 minutes
	Module 2 : Cadre pour l’éducation en situations d’urgence, Normes minimales pour l’éducation de l’INEE

	60 minutes
	Déjeuner

	90 minutes
	Module 3 : Composantes techniques de l’éducation en situations d’urgence

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	60 minutes
	 Module 8 : Liens entre l’éducation et les autres secteurs




IV.  Exemple d’agenda pour les étudiants

Formation sur une journée
	
	Jour 1

	30 minutes
	Accueil, Introductions, vue d’ensemble des ateliers 

	90 minutes
	Module 1 : Les raisons pour une éducation en situations d’urgence et les conséquences des situations d’urgences sur les enfants

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	90 minutes
	Module 2 : Cadre pour l’éducation en situations d’urgence, Normes minimales pour l’éducation de l’INEE

	60 minutes
	Déjeuner

	90 minutes
	Module 6 : Evaluations 

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	50 minutes
	Module 7 : Elaboration, suivi et évaluation du programme



Formation sur une journée et demie 
	
	Jour 1

	30 minutes
	Accueil, Introductions, vue d’ensemble des ateliers 

	90 minutes
	Module 1 : Les raisons pour une éducation en situations d’urgence et les conséquences des situations d’urgences sur les enfants

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	90 minutes
	Module 2 : Cadre pour l’éducation en situations d’urgence, Normes minimales pour l’éducation de l’INEE

	60 minutes
	Déjeuner

	90 minutes
	Module 3 : Composantes techniques de l’éducation en situations d’urgence

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	50 minutes
	Module 4 : Coordination

	
	Jour 2

	30 minutes
	Passage en revue

	90 minutes
	Module 6 : Evaluations 

	15 minutes
	Pause (thé/café)

	50 minutes
	Module 7 : Elaboration, suivi et évaluation du programme

	60 minutes
	Module 8 : Liens entre l’éducation et les autres secteurs

	30 minutes
	Evaluation et Conclusion




